
상기 세무신고와 관련하여 추가 보완서류가 필요할 수 있으며, 상황에 따라 구두로 말씀드리겠습니다.
자세한 사항은 '자주 묻는 질문'을 참고바랍니다.

구비서류목록

기본서류

부가가치세

종합소득세
(연말정산포함)

법인세

양도 • 상속 • 증여

• 사업자등록증 (대표자 신분증 사본), 특별사업허가증 사본
• 임대차 계약서, 차량등록증 사본, 사업자통장 사본, 홈택스 ID/PW
• 직원명세 (주민등록초본 or 신분증 사본)
• 등기부등본 & 정관 & 주주명부 [법인에 한함]

• 매출/매입 세금계산서 ⸺ 전자는 홈택스 조회 가능 / 수기(서면)은 준비
• 매출/매입 계산서 ⸺ 전자는 홈택스 조회 가능 / 수기(서면)은 준비
• 수출신고필증, 영세율 세금계산서 발행한 경우 구매확인서 (내국신용장 등)
• 기타 매출을 확인할 수 있는 자료 (인보이스 등), 순수 현금매출 정보 (POS 확인)
• 신용카드 매입전표/신용카드 명세서 (홈택스 미등록카드 → 카드사에 엑셀파일 요청)
• 소셜미디어 매출정보 (ID/PW) 예) 배달의 민족, 요기요, G마켓 등

• 가족관계증명서
• 신용카드명세서
• 보험납입증명서

• 기부금, 간이영수증
• 이자납입증빙 (사업관련 대출이자)

• 당기주식변동사항 (주식 양수도 계약서)
• 주총 의사록, 이사회 의사록
• 기타 세액공제/관련정보 (추후 제공 가능)

	 양도
• 취득 및 양도 매매계약서
• 취/등록세 및 법무비용, 취득/양도 중개비용 영수증
• 주민등록 (원) 초본 등

	 상속
• 증여계약서 및 등기부등본
• 가족관계증명서

	 증여
• 부동산 내역 ⸺ 등기부등본, 토지대장, 건축물관리대장
• 예금잔액 증명서
• 채무잔액 증명서
• 장례비용 영수증
• 사망진단서 및 가족관계증명서 등

• 지방세 납세증명서
• 사업자통장 거래내역 (엑셀)

• 사업자통장 거래내역 (엑셀)
• 매출채권 (매입채무잔액현황)
• 매출, 매입계약서
• 기타 서류 추후요청가능
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